
 

  

 

 

 

绵职信〔2025〕9 号 

 

关于《绵阳职业技术学院 

软件正版化管理办法（试行）》软件台账管理的补充说明 

各单位（部门）、二级学院： 

自 2024 年 9 月 9 日《绵阳职业技术学院软件正版化管

理办法（试行）》（绵职院办发〔2024〕42 号）发布实施以来，

有效规范了校内软件使用行为，筑牢信息安全防线，切实维

护了知识产权。为进一步细化软件台账管理，结合前期实施

过程中的实际情况，现就优化软件正版化管理体系相关内容

补充说明如下： 

一、新增台账内容。软件台账在原有《软件使用情况汇

总表》（附件 1）、《软件使用情况明细表》（附件 2）基础上，

新增《软件安装维护情况明细表》（附件 3），用于详细登记

各单位（部门）《软件使用情况汇总表》中软件编号对应软件

的安装、卸载情况。 

二、动态更新要求。各单位（部门）在计算机办公设备

绵阳职业技术学院信息技术中心文件  



中进行软件安装或卸载操作后，需立即通知本单位台账管理

人。台账管理人须及时更新《软件安装维护情况明细表》，并

确保该表信息与《软件使用情况汇总表》《软件使用情况明细

表》保持一致。 

请各单位（部门）、二级学院严格按照本补充说明执行，

确保软件正版化台账管理工作落实到位。 

 

附件 1：软件使用情况汇总表 

附件 2：软件使用情况明细表 

附件 3：软件安装维护情况明细表 

 

 

 

信息技术中心 

2025 年 5 月 23 日



附件 1： 

软件使用情况汇总表 

单位名称（盖章）：                     填表人：              联系电话：                  填表日期：   年  月  日 

人员情况 总人数  使用计算机人数  

计算机情况 服务器数  台式机数  便携机数  

序号 软件编号 软件名称 软件版本 软件类型 采购时间 采购金额

（单位：

元） 

许可类型 许可数量 可使用 

版本 

许可期限 序列号 安 装

数量 

1    商业软件         

2    免费软件         

3    OEM 软件         

4             



附件 2： 

软件使用情况明细表 

单位名称（盖章）：              填表人：            联系电话：                 填表日期：    年    月   日     

序

号 

部

门 
姓名 计算机编号 计算机品牌 软件编号 软件名称 软件版本 许可期限 

软件类型 
安装日期 

商业软件 OEM 软件 免费软件 

1 

        

        □ □ □   

2         □ □ □   

3         □ □ □   

4 

        

        □ □ □   

5         □ □ □   

6         □ □ □   
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附件 3： 

软件安装维护情况明细表 

单位名称：                  填表人：            联系电话：                  

一、软件基本信息 

软件编号 软件名称 软件版本 

软件类型 

许可数量 可使用版本 许可期限 
商业 

软件 

OEM 

软件 

免费 

软件 

   □ □ □  

  

  

  

二、软件安装卸载明细 

序

号 
安装 卸载 计算机编号 计算机品牌 使用人 使用部门 

安装/卸载 

版本 

安装/卸载 

日期 
安装数量 

1 □ □        
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2 □ □        
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